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Yatirim, Biitce ve Ihale Isleri Sube Miidiirliigii
Alt Birim Adx

Gorev Unvani

Sef

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Teknisyen, Hizmetli

Vekalet/Gorev Devri

Gorevlendirilen Personel

Gorev Alani / Gorevin Kisa
Tanimmi

takib1

I1gili mevzuat ¢ercevesinde birim biit¢esinin hazirlanmasi ve takibi.
Biitce 1ile ilgili her tiirlii 1s ve 1slemin yerine getirilmesi. Ilgili
mevzuat ¢er¢evesinde ihale hazirliklarinin yapilmasi, ihale siirecinin

Temel Gorev ve

Thale yontemiyle gerceklestirilecek olan yapim, hizmet
ve mal alimlar ile ilgili islemlerin yapilmas:.

Thale hazirliklar ve ihale siirecinin gerceklestirilmesini
saglamak.

Yatirim biitcesi ile ilgili harcamalarin takibi, varsa
gerekli 6denek aktarimlarinin yapilmasi icin belgelerin
diizenlenerek onaya sunulmasa.

Valilik brifing raporlarinin hazirlanmasa.

Sorumluluklar . .
o Kurumsal mali durum ve beklentiler raporunun
hazirlanmasi.
o Yatirim, izleme ve degerlendirme raporunun
hazirlanmasi.
o Strateji plan ve faaliyet raporlarn hakkinda raporlarin
hazirlanmasi.
o Hesap aktarimlan ile ilgili islemlerin takibi.
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Universitemize ait fiziki alan tablolarinin
giincellenmesi

Arsiv kayit sisteminin yapilmasina iliskin tiim calismalarin
gerceklestirilmesi, takip ve yiiriitiilmesini gerceklestirmek

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhginm biiyiik
onarimlar icin gerekli 6denek ihtiyacim belirlemek,
gerekiyorsa ek 6denek talep etmek.
Baskanhgimizin Kalite Yonetim Sistemiyle ilgili
evraklar1 hazirlamak.

Sube Miidiirliniin verecegi benzeri gorevleri yapmak

Belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arac, gerec ve
malzemeyi kullanabilmek.

Yetkileri o Personellerin mesaiye devamlarimi kontrol etmek.
o Personellere is dagihmi yapmak, gérev vermek.
o Imza yetkisine sahip olmak.
Temel Teknik Yonetsel
Kamu Yonetimi /
Birokrasi Kiiltiirti o iloi /
Detaylara Onem Mevzuat bilgisi gllgl Toplama *
? Resmi Yazisma rg&_ln_lzasyfm o
Verme Usulleri Degisim Y onetimi
e e - Liderlik
: Bilgisi Bilgisavar,
Kalite Odaklilik Yazgﬂun gtsayar,
Yetkinlik Duzeyi Bilgi paylasimi : Planlama ve
= Kullanabilme _
Ekip/Takim Organize
calismasi Kavramsal . i
Eliis{imne Ofis araclari ‘E[t.l‘ne _Straéej ik
’ kullanabilme E)net%m_ aman
Yonetimi Esneklik
Veri toplama ve degisime agiklik
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Is birligi
saglama Analitik
diisiinme

Gérev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

sahip olmak.

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere

Diger Gorevlerle Iliskisi

esgiidiim 1iliskisi,

Universitemizin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi ve

Yasal Dayanaklar

Kanunu.

657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu , 2547 Sayil Yiiksek Ogretim
Kanunu,4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Kamu Thaleleri
Sozlesme Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol

TEBLIG EDEN

Umit EGRIBAS

Daire Baskani

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda aciklanan goérev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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Yapi Isleri ve Teknik Daire

Bagganhm Kalite Birim Sorumlusu.
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Yapt Isleri ve Teknik Daire Bagkam
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3. [@tebellugeden3]

4. [@tebellugedend]

S. [@tebellugedens]

6. [@tebellugeden6]

7. [@tebellugeden?]

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhataza edilecektir.

Yapi Isleri ve Teknik Daire

Bagganhm Kalite Birim Sorumlusu.

YamdgldriveiTekn d-DairdBagleaidimAalita Ririm Sorumlusu
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